
เอกสารหรือหลักฐานแสดงความเป็นผูถ้ือหุ้น หรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นที่มีสิทธเิข้าร่วมประชุม 
 

1) ผู้ถือหุ้นที่เป็นบุคคลธรรมดา 

1.1 กรณีท่ีมาประชุมด้วยตนเอง 
ก) แบบฟอร์มลงทะเบียน (สิ่งท่ีส่งมาด้วย 4) เพ่ือความสะดวกในการลงทะเบียน 
ข) บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการ หรือบัตรรัฐวิสาหกิจ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็น

ชาวต่างชาติ) ของผู้ถือหุ้น 

1.2 กรณีมอบฉันทะ 
ก) แบบฟอร์มลงทะเบียน (สิ่งท่ีส่งมาด้วย 4) เพ่ือความสะดวกในการลงทะเบียน 
ข) หนังสือมอบฉันทะ (สิ่งท่ีส่งมาด้วย 7) ซึ่งกรอกข้อความครบถ้วน และลงลายมือชื่อผู้มอบฉันทะและ

ผู้รับมอบฉันทะ 
ค) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการ หรือบัตรรัฐวิสาหกิจ หรือหนังสือเดินทาง (กรณี

เป็นชาวต่างชาติ) ของผู้ถือหุ้น ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ถือหุ้น 
ง) บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการ หรือบัตรรัฐวิสาหกิจ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็น

ชาวต่างชาติ) ของผู้รับมอบฉันทะ 

2) นิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย 

2.1 กรณีผู้มีอ านาจกระท าแทนนิติบุคคลมาร่วมประชุมด้วยตนเอง 
ก) แบบฟอร์มลงทะเบียน (สิ่งท่ีส่งมาด้วย 4) เพ่ือความสะดวกในการลงทะเบียน 
ข) ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล (ออกให้ไม่เกิน 30 วัน โดยกรมทะเบียนการค้า กระทรวงพาณิชย์) ซึ่ง

รับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคล และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้มาประชุมมีอ านาจกระท าแทน
นิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น 

ค) บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการ หรือบัตรรัฐวิสาหกิจ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็น
ชาวต่างชาติ) ของผู้มีอ านาจกระท าแทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น 

2.2 กรณีมอบฉันทะ 
ก) แบบฟอร์มลงทะเบียน (สิ่งท่ีส่งมาด้วย 4) เพ่ือความสะดวกในการลงทะเบียน 
ข) หนังสือมอบฉันทะ (สิ่งท่ีส่งมาด้วย 7) ซึ่งกรอกข้อความครบถ้วน และลงลายมือชื่อผู้มอบฉันทะและ

ผู้รับมอบฉันทะ 
ค) ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล (ออกให้ไม่เกิน 30 วัน โดยกรมทะเบียนการค้า กระทรวงพาณิชย์) ซึ่ง

รับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคล และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึ่งลงลายมือชื่อ
ในหนังสือมอบฉันทะ มีอ านาจกระท าแทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 5 



ง) บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการ หรือบัตรรัฐวิสาหกิจ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็น
ชาวต่างชาติ) ของผู้แทนนิติบุคคลซึ่งลงลายมือชื่อในหนังสือมอบฉันทะ ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องโดย
ผู้แทนนิติบุคคล 

จ) บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการ หรือบัตรรัฐวิสาหกิจ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็น
ชาวต่างชาติ) ของผู้รับมอบฉันทะ 

3) นิติบุคคลที่จดทะเบียนในต่างประเทศ 

ก) แบบฟอร์มลงทะเบียน (สิ่งท่ีส่งมาด้วย 4) เพ่ือความสะดวกในการลงทะเบียน 
ข) หนังสือมอบฉันทะ (สิ่งที่ส่งมาด้วย 7) ซึ่งกรอกข้อความครบถ้วน และลงลายมือชื่อผู้มอบฉันทะและผู้รับ

มอบฉันทะ 
ค) ส าเนาหนังสือรับรองการเป็นนิติบุคคลที่ออกโดยส่วนราชการของประเทศท่ีนิติบุคคลนั้นตั้งอยู่ ซึ่งรับรอง

ส าเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคล และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึ่งลงลายมือชื่อในหนังสือ
มอบฉันทะ มีอ านาจกระท าแทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น 

ง) เอกสารที่ไม่ได้มีต้นฉบับเป็นภาษาอังกฤษ จะต้องจัดท าค าแปลภาษาอังกฤษแนบมาด้วย และให้ผู้แทนนิติ
บุคคลนั้นลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้องของค าแปล 

จ) บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการ หรือบัตรรัฐวิสาหกิจ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็น
ชาวต่างชาติ) ของผู้แทนนิติบุคคลซึ่งลงลายมือชื่อในหนังสือมอบฉันทะ ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้แทน
นิติบุคคล 

ฉ) บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการ หรือบัตรรัฐวิสาหกิจ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็น
ชาวต่างชาติ) ของผู้รับมอบฉันทะ 

4) ผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้คัสโตเดียนในประเทศไทยเป็นผู้ฝากและดูแลหุ้น 

ก) เอกสารเช่นเดียวกับกรณีนิติบุคคล 
ข) หนังสือมอบอ านาจจากผู้ถือหุ้นให้คัสโตเดียน เป็นผู้ด าเนินการลงลายมือชื่อในหนังสือมอบฉันทะแทน 
ค) หนังสือยืนยันว่าผู้ลงลายมือชื่อในหนังสือมอบฉันทะแทนได้รับอนุญาตประกอบธุรกิจคัสโตเดียน 

 

 


